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（一）组织机构建设情况

我局于 2月份成立了信息公开工作领导小组，由局主要领导为

组长、主管副局长为副组长，各业务分管领导为成员。领导小组下设

办公室，具体负责政府信息公开的具体工作，并确定一名兼职人员负

责政府信息公开工作。形成主要领导负总责、主管副局长具体负责、

分管领导分工协作的工作机制，规范有序推进局机关政府信息公开工

作。

（二）信息公开工作情况

我局根据全市政务公开工作要点的要求，认真制定了主动公开

和依申请制度、政务公开考核和评议制度、新闻发布会制度、责任追

究制度等制度。在局门户网站的“政府信息公开”栏目公开。

（三）落实和制定相关配套措施情况

1.专机专人管理。设 1台独立的计算机，专门负责受理政府信

息公开有关事项，并指定专人负责管理和维护。任何人未经授权，不

得擅自使用该计算机。

2.构建查阅环境。局办公室负责受理市民群众咨询、查阅以及

举报投诉等事务。



3.推进电子政务。做好信息系统升级改造，推行内部机构通过

局域网传送信息，强化信息支撑保障体系。

4.明确责任单位。对照信息公开内容，按照内设机构各自职能

职责要求，落实政府信息公开责任单位和责任人，确保公开信息的准

确性、权威性、完整性和时效性。

（四）建立健全工作机制、制度规范情况

1.信息工作体制。建立“分管领导具体抓，职能部门抓落实”

的工作体制，自觉接受市政府和有关主管部门关于政府信息公开的业

务指导，加强对本局的业务指导。

2.主动公开制度。依据《政府信息公开条例》，建立主动公开

制度，明确职责、程序、公开方式和时限要求。

3.依申请公开制度。制定依申请公开的工作规程，明确申请的

受理、审查、处理、答复等各个环节的具体要求。

4.保密审查制度。对各类文件进行定性，确定公开属性、保密

级别等，明确有关保密审查的职责分工、审查程序和责任追究办法，

保证政府信息不得危及国家安全、公共安全、经济安全和社会稳定，

不发生泄密问题。



5.复核审批制度。制定网络信息内容分工责任表，明确信息公

开的审批流程，由各科室提供信息，办公室收集，报送分管领导审核，

呈送主要领导审批后在网上发布。

6.内部考核制度。把政府信息公开工作列入年度绩效评估工作

的一项重要内容，不定期对信息公开工作进行考核和评议，每年进行

总结、梳理。

7.定期报送制度。指定专人负责按规定时限报送政府信息公开

的纸质文本、电子文本。

8.责任追究制度。信息公开工作领导小组通过听取汇报、监督

检查等形式，及时了解和通报各科室准备工作情况，对不支持、不配

合政府信息公开工作，未及时提供相关信息公开材料的单位和个人以

及未及时履行信息公开的人员，将依照岗位目标责任制等规定实施责

任追究。

（五）《政府信息公开条例》的学习、宣传、培训等方面的工

作

我局领导高度重视政府信息公开工作，不仅在全局干部职工大

会上组织学习了《政府信息公开条例》，要求全体干部职工要认真学

习，全面了解政府信息公开工作的重要性和实施步骤、工作程序等相

关内容，并积极组织人员参加市政府组织的政府信息公开工作业务培

训，还在多次大会上强调政府信息公开工作的重要性，使全体干部职



工意识到推行政府信息公开是我们党在新时期发展社会主义民主政

治、建设社会主义政治文明的一项重要战略举措，是转变政府职能、

建设服务型政府和加强自身建设的需要，从而增强了做好这项工作的

责任感和紧迫感，认真扎实地做好组织实施工作。

（六）存在的主要问题和困难

我局政府信息公开工作有条不紊的进行，但还存在信息公开工

作无专业专职人员，目前从事信息公开工作的都是兼职人员。

（七）改进措施

坚持把推进信息公开作为作为推进行政执法活动公开、公平、公

正的重要举措，作为自觉接受社会监督、接受市民群众评议的重要抓

手，按照《政府信息公开条例》的要求，注重从以下几方面扎实推进

政府信息公开工作。

1.注重充实公开内容。按照便民、为民的原则，按照正面宣传

的原则，着力加强典型行政执法案件的信息宣传;着眼满足市民群众

最关注、最迫切的信息需求，进一步充实信息公开内容。

2.注重抓好网络建设。进一步加强政务公开网站建设，适应调

整公开项目，保持网络衔接畅通。

3.注重健全配套制度。按照《政府信息公开条例》的要求，加

强工作机制、规章制度建设。着力健全完善公开制度、依申请公开制



度等制度，形成有效的监督制约机制，确保政府信息公开工作扎实有

效推进。

4.注重推进运行规范。加强负责提供信息公开资料各内设机构

的工作协调，确保公开信息及时、有效;认真落实市政府信息公开的

各项工作，按时向有关部门报送信息公开报表及信息文本资料;及时

通报、讲评信息公开工作落实情况。

5.注重强化工作保障。进一步加大《政府信息公开条例》的学、

宣传、培训和贯彻落实。特别是对相关职能科室负责文书材料起草、

分类归档的人员和负责信息发布的人员进行系统的业务培训，确保主

动公开、依申请公开和不公开的信息分类清楚、准确，发布及时;进

一步加强专用计算机的管理和维护，强化经费保障。


